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PREAMBULE

Le Code Général des Collectivités Territoriales (CGCT) définit les dispositions législatives et
réglementaires régissant les aspects essentiels du fonctionnement des Conseils Municipaux.
Il est inséré, dans le Code Général des Collectivités Territoriales (CGCT), un article L. 2121-
8 ainsi rédigé : « Dans les communes de 3 500 habitants et plus, le Conseil Municipal établit
son reglement intérieur dans les six mois qui suivent son installation. Le réglement intérieur
peut étre déféré devant le Tribunal Administratif ».

Conformément a la législation, le Réglement Intérieur du Conseil Municipal permet, aprés
rappel des dispositions prévues par la loi, d’apporter les compléments indispensables pour
donner au plan pratique un cadre de travail rationnel en précisant les modalités de détail de
son fonctionnement. De la sorte, sans perdre ses qualités essentielles de simplicité et de
souplesse, le fonctionnement du Conseil Municipal s’opére dans un cadre juridique d’une
précision satisfaisante.

FIGURENT DANS CE REGLEMENT DU CONSEIL MUNICIPAL
e en caracteres italiques, les dispositions 1égislatives et réglementaires prévues par le
Code Général des Collectivités Territoriales (CGCT) avec rappel des articles
concernes.
e en caracteres simples, les apports propres au réglement du Conseil Municipal de Pont
de Roide-Vermondans.
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CHAPITRE PREMIER : REUNIONS DU CONSEIL MUNICIPAL

ARTICLE 1 : PERIODICITE DES SEANCES

Article L 2121.7 CGCT : "Les Conseils Municipaux se réunissent au moins une fois par
trimestre”. _

D’ordinaire, le Conseil Municipal se réunit en moyenne toutes les 6 semaines, en principe le
vendredi a 19h00.

Dans la mesure du possible, un planning sera programmé en début d’année et communiqué a
tous les conseillers municipaux, permettant de fixer d’avance les réunions.

Concernant les délibérations d’ordre budgétaire, ces derniéres suivent un calendrier imposé.

Article L 2121.9 CGCT : "Le Maire peut réunir le Conseil Municipal chaque fois qu'il le juge
utile. Il est tenu de le convoquer dans un délai maximal de 30 Jours quand la demande
motivée lui en est faite par le représentant de l'Etat dans le Département ou par le tiers au
moins des membres du Conseil Municipal en exercice dans les communes de 3 500 habitants
et plus.

En cas d'urgence, le représentant de l'Etat dans le Département peut abréger ce délai."

ARTICLE 2 : CONVOCATIONS

Article L 2121.10 CGCT : "Toute convocation est faite par le Maire. Elle indique les
questions portées a l'ordre du jour Elle est mentionnée au registre des délibérations, affichée
ou publiée. Elle est transmise de maniere dématérialisée ou, si les conseillers municipaux en
font la demande, adressée par écrit a leur domicile ou a une autre adresse."

La convocation précise la date, I’heure et le lieu de la réunion qui se tient en principe a la
mairie, et, est adressé par mail a tous les conseillers municipaux, a 1’adresse électronique de
leur choix.

Article L 2121-12 CGCT : "Dans les communes de 3 500 habitants et plus, une note
explicative de synthése sur les affaires soumises a délibération doit étre adressée avec la
convocation aux membres du conseil municipal.

Si la délibération concerne un contrat de service public, le projet de contrat ou de marché
accompagné de l'ensemble des pieces peut, a sa demande, étre consulté a la mairie par tout
conseiller municipal dans les conditions fixées par le reglement intérieur.

Le délai de convocation est fixé a cing jours francs. En cas d'urgence, le délai peut étre
abrégé par le maire sans pouvoir étre toutefois inférieur a un jour franc.
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Le maire en rend compte des l'ouverture de la séance au conseil municipal qui se prononce
sur l'urgence et peut décider le renvoi de la discussion, pour tout ou partie, a l'ordre du jour
d'une séance ultérieure.".

ARTICLE 3 : ORDRE DU JOUR

Le Maire fixe l'ordre du jour qui est reproduit sur la convocation et qui est porté a la
connaissance du public.

Sauf décision contraire du Maire, notamment en cas durgence, toute affaire soumise a la
délibération et a l'approbation du Conseil Municipal, doit étre préalablement soumise aux
commissions compétentes prévues au chapitre 5 du présent réglement.

ARTICLE 4 : ACCES AUX DOSSIERS

Article L 2121.13 CGCT :"Tout membre du Conseil Municipal a le droit dans le cadre de sa
Jonction, d'étre informé des affaires de la Commune qui font l'objet d'une délibération".

Durant les 5 jours précédant la séance et le jour de la séance, les Conseillers Municipaux
peuvent consulter les dossiers, en Mairie uniquement et aux heures ouvrables.

Les Conseillers qui voudront consulter les mémes dossiers en dehors des heures ouvrables
devront adresser au Maire une demande écrite.

Dans tous les cas, ces dossiers seront tenus en séance a la disposition des membres de
I'Assemblée.

ARTICLE 5 : SAISINE DES SERVICES MUNICIPAUX

Article L 2122.18 du CGCT : "Le Maire est seul chargé de l'Administration ; mais il peut
sous sa surveillance et sous sa responsabilité déléguer par arrété une partie de ses fonctions
a un ou plusieurs de ses adjoints".

Toute question, demande d'informations complémentaires ou interventions d'un membre du

Conseil Municipal auprés de I'Administration Communale, devra se faire sous couvert du
Maire ou de I'élu municipal délégué.

ARTICLE 6 : QUESTIONS ECRITES

Chaque membre du Conseil Municipal peut adresser au Maire des questions écrites sur toute
affaire ou tout probléme concernant la ville et I'action municipale.

Le texte des questions écrites adressées au Maire fait 1'objet de sa part d'un accusé de
réception.
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Le Maire répond aux questions écrites posées par les Conseillers Municipaux dans un délai
de 15 Jours. En cas d'étude complexe, I'accusé de réception fixera le délai de réponse qui ne
pourra toutefois dépasser 1 mois.

ARTICLE 7 : QUESTIONS ORALES

Article L 2121.19 du CGCT : "Les conseillers municipaux ont le droit d'exposer en séance du
conseil des questions orales ayant trait aux affaires de la commune. Dans les communes de 1
000 habitants et plus, le reglement intérieur fixe la fréquence ainsi que les regles de
présentation et d'examen de ces questions. A défaut de réglement intérieur, celles-ci sont
fixées par une délibération du conseil municipal.

A la demande d'un dixiéeme au moins des membres du conseil municipal, un débat portant sur
la politique générale de la commune est organisé lors de la réunion suivante du conseil
municipal.

L'application du deuxiéme alinéa ne peut donner lieu a l'organisation de plus d'un débat par
1]
an".

Lors de chaque séance du Conseil Municipal, les Conseillers Municipaux peuvent poser des
questions orales auxquelles le Maire ou I'Adjoint délégué compétent répond directement en
fin de séance, et font [’objet d’une transcription au procés-verbal de la séance.

Elles ne peuvent porter que sur des sujets d’intérét communal, et ne peuvent comporter
d’imputation personnelle.

Elles ne donnent pas lieu a4 des débats, sauf demande de la majorité des conseillers
municipaux présents.

Si le nombre, I'importance ou la nature des questions le justifie, le Maire peut décider de les
traiter dans le cadre d'une prochaine séance du Conseil Municipal ou de transmettre pour
examen aux commissions ou comités concernés.

Les échanges sont clos apres la réponse du Maire ou de I’Adjoint délégué, sans permettre
I’instauration d’un débat contradictoire entre les élus a la suite de la question posée.
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CHAPITRE DEUXIEME : LA TENUE DES SEANCES DU CONSEIL MUNICIPAL

ARTICLE 8 : PRESIDENCE DE LA SEANCE

Article L 2121.14 CGCT : "Le Conseil Municipal est présidé par le Maire et, a défaut, par
celui qui le remplace.

Dans les séances ot le Compte Administratif du Maire est débattu, le Conseil Municipal élit
son Président. Dans ce cas, le Maire peut, méme s’il n’est plus en fonction, assister a la
discussion ; mais il doit se retirer au moment du vote".

Article L 2122.8 CGCT : "La séance au cours de laquelle il est procédé a l'élection du Maire
est présidée par le plus dgeé des membres du Conseil Municipal".

Le Président ouvre les séances, dirige les débats, accorde la parole, rappelle les orateurs a
|'affaire soumise au vote, met fin, s'il y a lieu, aux interruptions de s€ances, met aux voix les
propositions et les délibérations, décompte les scrutins, juge conjointement avec le secrétaire
les épreuves des votes, en proclame les résultats et prononce la cl6ture des séances.

ARTICLE 9 : SECRETAIRE DE SEANCE

Article L 2121.15 CGCT : "Au début de chacune de ses séances, le Conseil Municipal
nomme un ou plusieurs de ses membres pour remplir les fonctions de secrétaire."

Le secrétaire de sé€ance constate si le quorum est atteint, vérifie la validité des pouvoirs,

assiste le Maire pour la constatation des votes et le dépouillement des scrutins.
Il controle I'élaboration du procés-verbal.

ARTICLE 10 : QUORUM

Article L 2121.17 du CGCT : "Le Conseil Municipal ne délibére valablement que lorsque la
majorité de ses membres en exercice est présente.

Si apres une premiére convocation régulierement faite, selon les dispositions des articles L
2121.10 a L2121.12, ce quorum n’est pas atteint, le Conseil Municipal est a nouveau
convoqué a trois jours au moins d’intervalle. Il délibére alors valablement sans condition de
quorum".

Le quorum, a savoir la majorité¢ des membres en exercice (la moitié + un), s'apprécie au début
de la séance, mais aussi lors de la mise en discussion de toute question soumise a
délibération.

Ainsi, si un conseiller municipal s’absente pendant la séance, cette derniére ne peut se
poursuivre que si le quorum reste atteint malgré ce départ.

N'est pas compris dans le calcul du quorum, le Conseiller absent ayant donné pouvoir a un
collegue.
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ARTICLE 11 : POLICE DE L'ASSENMBLEE

Article L 2121.16 du CGCT : "Le Maire a seul la police de I'"Assemblée. Le Maire peut faire
expulser de l'auditoire ou arréter tout individu qui trouble l'ordre.
En cas de crime ou délit, il en dresse un proces-verbal et le procureur de la République en est

immeédiatement saisi*".

Le Maire fait observer et respecter le présent réglement, il rappelle a l'ordre les membres ou le
public qui s'en écartent et en cas de troubles ou d'infraction pénale, il est fait application, avec
l'aide des forces de police, des dispositions de I'article suivant :

ARTICLE 12 : POUVOIRS - PROCURATIONS

Article L 2121.20 du CGCT : "Un Conseiller Municipal empéché d'assister a une séance
peut donner a un colléegue de son choix, pouvoir écrit de voter en son nom. Un méme
Conseiller Municipal ne peut étre porteur que d'un seul pouvoir. Le pouvoir est toujours
révocable.

Sauf cas de maladie diiment constatée, il ne peut étre valable pour plus de 3 séances
consécutives

Les délibérations sont prises a la majorité absolue des suffrages exprimés. Lorsqu'il y a
partage égal des voix et sauf cas de scrutin secret, la voix du président est prépondérante”.

Les pouvoirs doivent étre remis au Maire au début de la séance ou parvenir par courrier ou
mail maximum avant 16h00 le jour de la séance du Conseil Municipal. Elle doit en tout état
de cause étre écrite.

La procuration peut étre établie au cours d’une séance a laquelle participe un conseiller obligé
de se retirer avant la fin de la séance.

Afin d'éviter toute contestation sur leur participation au vote, les conseillers municipaux
obligés de quitter la séance avant la fin de celle-ci, doivent faire connaitre au Maire leur
intention ou leur souhait de se faire représenter et remettre a ce titre un pouvoir pour les
questions examinées postérieurement a leur départ.

ARTICLE 13 : PERSONNEL MUNICIPAL ET INTERVENANTS EXTERIEURS

Article L 2121.15 CGCT : "Le Conseil Municipal peut s'adjoindre a ce ou ces secrétaires des
auxiliaires, pris en dehors de ses membres, qui assistent aux séances mais sans participer
aux délibérations".

Assistent aux séances publiques du Conseil Municipal, la Direction Générale des Services de
la Mairie ainsi que, le cas échéant, tout autre fonctionnaire municipal ou personne qualifiée
concerné par l'ordre du jour et invité par le Maire.
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Les uns et les autres ne prennent la parole que sur invitation expresse du Maire, et restent
tenus a l'obligation de réserve telle qu'elle est définie par le statut de la fonction publique.

ARTICLE 14 : ACCES ET TENUE DU PUBLIC

Article L 2121.18 du CGCT : "Les séances des Conseils Municipaux sont publiques.".

Nulle personne étrangére ne peut, sous aucun prétexte, s'introduire dans I'enceinte ou siegent
les membres du Conseil Municipal. Seuls les membres du Conseil Municipal, les
fonctionnaires municipaux et personnes, diment autorisés par le Maire, y ont acces.

Un emplacement spécial est toutefois réservé aux représentants de la Presse qui sont autorisés
a s'installer par le Maire.

Le public est autorisé a occuper les places qui lui sont réservées dans la salle. Durant toute la
séance, le public présent doit garder le silence ; toutes marques d'approbation ou de
désapprobation sont interdites.

A chaque réunion (sauf huis clos), la séance officielle sera suspendue durant 15 minutes pour
permettre au public d'intervenir, sur des problémes relevant de la compétence du Conseil.

Les interventions du public se feront alors sous forme de questions ou de propositions
succinctement présentées. Elles ne devront pas faire figure d'exposés, de déclarations...

En cas d'équivoque, le Président aura tout pouvoir pour juger de la situation. La prise de
parole est réservée a des habitants de la Commune, a des électeurs de la Commune, et a des
personnes directement concernées par la gestion communale.

ARTICLE 15 : ENREGISTREMENT DES DEBATS

Article L. 2121-18 alinéa 3 CGCT : "Sans préjudice des pouvoirs que le maire tient de
l'article L. 2121-16, ces séances peuvent étre retransmises par les moyens de communication
audiovisuelle. "

Les séances peuvent faire I'objet d’un enregistrement audio qui est conservé jusqu’a
I’approbation du procés-verbal de la séance ainsi que d’une captation vidéo. Les séances
peuvent étre diffusées sur le site internet de la ville.

ARTICLE 16 : SEANCE A HUIS CLOS

Article L.2121-18 alinéa 2 CGCT : “Néanmoins, sur la demande de trois membres ou du
maire, le Conseil municipal peut décider, sans débat, a la majorité absolue des membres
présents ou représentés, qu’il se réunit a huis clos “.

La décision de tenir une séance a huis clos est prise par un vote public du Conseil municipal.
Lorsqu’il est décidé que le Conseil municipal se réunit a huis clos, le public ainsi que les
représentants de la presse doivent se retirer.
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CHAPITRE TROISIEME : LES DEBATS ET LE VOTE DES DELIBERATIONS

Article L 2121.29 du CGCT : "Le Conseil Municipal régle par ses délibérations les affaires
de la Commune.

1l donne son avis toutes les fois que cet avis est requis par les lois et réglements, ou qu'il est
demandé par le représentant de l'Etat dans le département. Lorsque le Conseil municipal a
ce régulierement requis et convoqué, refuse ou néglige de donner avis, il peut étre passé
outre. Le Conseil municipal émet des veeux sur tous les objets d'intérét local”,

ARTICLE 17 : DEROULEMENT DE LA SEANCE

Le Maire, a l'ouverture de la séance, procede a I'appel des conseillers, constate le quorum,
proclame la validité de la séance si le quorum est atteint et cite les pouvoirs regus.

Il fait approuver le proces-verbal de la séance précédente et prend note des rectifications
éventuelles.

Il demande au Conseil Municipal de nommer le secrétaire de séance.

Le Maire €énonce ensuite les affaires inscrites a I'ordre du jour.

Il peut aussi soumettre a I'approbation du Conseil Municipal les points urgents qui ne revétent
pas une importance capitale et qu'il propose d'ajouter a l'examen du Conseil Municipal du
jour.

Le Maire accorde immédiatement la parole en cas de réclamation concernant I'ordre du jour.
Une fois l'ordre du jour adopté, le Maire rend compte des décisions qu'il a prises en vertu de
la délégation regue du Conseil Municipal conformément a l'article L 2122.22 du Code
Général des Collectivités. Cette présentation n’est pas suivie de débat.

Il aborde ensuite les points de ['ordre du jour tels qu'ils apparaissent dans la convocation.

Chaque affaire fait I'objet d'un résumé sommaire par le Maire ou les rapporteurs désignés par
le Maire.

Cette présentation peut étre précédée ou suivie d'une intervention du Maire lui-méme ou de
I'Adjoint compétent.

ARTICLE 18 : DEBATS ORDINAIRES ET PRISE DE PAROLE

La parole est accordée par le Maire aux membres du Conseil Municipal qui la demandent.
Aucun membre du Conseil Municipal ne peut parler qu'aprés avoir demandé la parole au
Maire et l'avoir obtenue, méme s'il est autorisé par un orateur a l'interrompre.

Lorsqu'un membre du Conseil Municipal s'écarte de la question ou trouble l'ordre par des
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